
Жолоочийн хариуцлагын 
албан журмын даатгалын 

систем
Ахлах ажилтан эрхийн гарын авлага



Гэрээнийжагсаалт

ГэрээБАТАЛГААЖСАНтөлөвтэй бол
PDFгэрээгхарах,гэрээг 

цуцлах, хүчингүйболгох үйлдэл 
хийгдэнэ.

Гэрээнийжагсаалтаас тухайнгэрээтэй холбоотой
дараах мэдээллээрхайлтхийх боломжтой.
• Даатгуулагчийн төрөл
• Гэрээний эхлэхболон дуусах огноо
• Түлхүүрүг

Гэрээнийжагсаалтыг эксел
файлаартатах боломжтой.

Табсолин гэрээний төлөвөөр гэрээний
жагсаалтыг филтердэж харна.



Гэрээ дуудах

Гэрээ дуудах цэсээр тухайн компани 
дээр үүсгэсэн нийт гэрээг дуудаж 
харах боломжтой байна. Гэрээ дуудах  
хуудсын жагсаалт хэсэг хоосон 
харагдах ба 
1. РД 
2. Гэрээний дугаар эсвэл улсын 

дугаараар хайлт хийн гэрээг 
дуудах боломжтой байна.

Гэрээг дуудсанаар тухайн гэрээний дэлгэрэнгүй PDF 
файлыг харах,  ТХ улсын дугаарыг солих болон тухайн 
гэрээг цуцлах хүсэлт  илгээх боломжтой байна.



Алхам 1. Нөхөн төлбөрийн ахлах 
ажилтан ХЯНАЛТ төлөвтэй 
тохиолдлын MORE товч дээрх  
НӨХӨН ТӨЛБӨР ШАЛГАХ товч дээр 
дарахад тохиодлын мэдээлэл, 
хохирлын мэдээлэл, нэхэмжлэлийн 
мэдээлэл, нөхөн төлбөрийн 
мэдээллийг алхам хэлбэрээр харна. 
Хуудас бүрийг БУЦААХ, 
БАТАЛГААЖУУЛАХ үйлдэл хийх 
боломжтой. 

Нөхөн төлбөр
Нөхөн төлбөрийн ажилтнаас ирсэн бодолтыг хянах



Нөхөн төлбөр
Тохиолдлын мэдээлэл хянах

• Тохиолдлын мэдээллийг хянаж үзээд
мэдээллийг зөрүүүтэй эсэхээс хамаарч буцаах
үйлдэл хийх боломжтой

• Тохиолдлыг цааш үргэлжлүүлэн дараагийн
алхмын мэдээллийг харах боломжтой



Нөхөн төлбөр
Хохирлын мэдээлэл хянах

• Хохирлын мэдээллийг хянаж үзээд
мэдээллийг зөрүүүтэй эсэхээс хамаарч буцаах
үйлдэл хийх боломжтой

• Хохирлын мэдээллийг цааш үргэлжлүүлэн
дараагийн алхмын мэдээллийг харах
боломжтой



Нөхөн төлбөр
Нэхэмжлэлийн мэдээлэл хянах

• Нэхэмжлэлийн мэдээллийг хянаж үзээд
мэдээллийг зөрүүүтэй эсэхээс хамаарч буцаах
үйлдэл хийх боломжтой

• Нэхэмжлэлийн мэдээллийг цааш
үргэлжлүүлэн дараагийн алхмын мэдээллийг
харах боломжтой



Нөхөн төлбөр
Нөхөн төлбөрийн мэдээлэл хянах

• Нөхөн төлбөрийн мэдээллийг хянаж үзээд
мэдээллийг зөрүүүтэй эсэхээс хамаарч буцаах
үйлдэл хийх боломжтой

• Нөхөн төлбөрийн мэдээллийг
баталгаажуулснаар нөхөн төлбөр нөхөн
төлбөр БАТАЛГААЖСАН төлөвт шилжин нөхөн
төлбөр олгох боломжтой болно

• Буцаах үйлдэл хийсэн тохиолдолд тухайн
алхам дээрээс сонгон шалтгааныш бичин
буцаана



Тайлан – Гэрээний бүртгэл
Тайлан цэс дээр дарахад “Гэрээний бүртгэл”-г харуулах ба таб солин бусад тайланг харах боломжтой байна.

1. Дараах төрлөөр хайлт хийх 
боломжтой байна.

a. Компаниар хайх
b. Түлхүүр үгээр хайх
c. Гэрээний төлөвөөр хайх
d. Гэрээний хугацаагаар хайх

2. Хугацаагаар хайх талбарт дефаултаар 
өнөөдрийн он сар өдөр байна.

3. Хайлтын талбарын мэдээллийг 
бөглөн “Хайх” товчийг дарснаар 
хайлтын утгууд харагдана.

4. “Цэвэрлэх” товчийг дарж хайлтын 
илэрцийг арилгана.

5. Тайланг “Excel” товч даран ексел 
файл експортлох боломжтой байна.

Жагсаалтын tooltip menu-гээр “Дэлгэрэнгүй” товчийг 
дарснаар тухайн гэрээний дэлгэрэнгүй PDF файлыг 
харах боломжтой байна.



Тайлан – Даатгуулагчийн бүртгэл
Тайлан цэс дээр дарахад “Даатгуулагчийн бүртгэл”-г харуулах ба таб солин бусад тайланг харах боломжтой байна.

1. Дараах төрлөөр хайлт хийх 
боломжтой байна.

a. Компаниар хайх
b. Түлхүүр үгээр хайх

2. Хайлтын талбарын мэдээллийг 
бөглөн “Хайх” товчийг дарснаар 
хайлтын утгууд харагдана.

3. “Цэвэрлэх” товчийг дарж хайлтын 
илэрцийг арилгана.

4. Тайланг “Excel” товч даран ексел 
файл експортлох боломжтой байна.



Төлбөр тооцоо

Төлбөр тооцоооны цэс дээр дарахад 
тухайн даатгалын гэрээтэй холбоотой 
төлбөр тооцооны тайланг харуулна

1. Дараах төрлөөр хайлт хийх боломжтой 
байна.
⚬ Ажилтнаар хайх
⚬ Түлхүүр үгээр хайх
⚬ Нэхэмжлэл үүсгэсэн огноо, 

төлбөр төлсөн огноогоор хайх
2.  Тайланг “Excel export” хийх 

боломжтой байна.



Багц даатгал

Багц даатгалын цэс дээр компани дээр үүссэн 
хуулийн этгээдийн гэрээний төрлийн даатгал төлбөр 
төлөгдсөн багц даатгалын жагсаалт харагдана.

Багцын жагсаалт харах товч дээр даран багцад 
үүсгэсэн дэлгэрэнгүй мэдээлэл харах боломжтой.



Цагдаагийн тодорхойлолт

Алхам 1. Тухайн иргэний цагдаагийн 
тодорхойлолтод харгалзах MORE товчийг дарах

Алхам 2. PDF татах товчийг дарахад цагдаагийн 
тодорхойлолтыг PDF хэлбэрээр т атна 

Алхам 3. Дэлгэрэнгүй товчийг дарахад 
цагдаагийн тодорхойлолтын хуудас доорх 
хэлбэрээр pop-up хийнэ. 


